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УЧЕБНАЯ РАБОТА

Учебная нагрузка педагогическим работникам по программам высшего профессионального образования устанавливается в зависимости от квалификации и профиля кафедры в размере до 900 часов в учебном году.
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
К видам учебно-методических работ, относятся:
1. Подготовка к изданию конспектов лекций, сборников для практических и лабораторных занятий, раздаточного материала для лекционных и практических занятий видеозаписей, телелекций, других учебно-методических материалов, включая методические материалы по выполнению курсовых работ, выпускных квалификационных работ.
2. Составление рабочих учебных планов по специальностям и направлениям.
3. Составление учебных программ по вновь вводимым дисциплинам.
4. Переработка учебных программ по действующим учебным дисциплинам.
5. Постановка новых и модернизация действующих лабораторных работ.
6. Работы, связанные с применением информационных технологий в учебном процессе (разработка задач, отладка программ и т.п.).
7. Работа в научно-методических советах Минобразования России, президиумах и советах учебно-методического объединения и других постоянных или временных советах, рабочих группах, создаваемых Минообразования России или учредителями.
8. Работа в редколлегиях научных журналов и т.п. органах.

9. Работа в методическом совете.
ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
К видам организационно-методических работ, относятся:
1. Работа в системе управления институтом (ректор, проректор, заместитель проректора, начальник отдела, директор и др.).
2. Работа в системе управления кафедрой (заведующий кафедрой, ученый секретарь и др.).
3. Работа в приемной комиссии (ответственный секретарь, член отборочной комиссии).
4. Работа в Ученом совете вуза, института, факультета, диссертационном совете.
5. Руководство студенческими группами (курсами).
ПЛАНИРОВАНИЕ РАБОТЫ
1. Преподаватель обязан обеспечить соответствующей учебно-методической документацией все виды работ, перечисленных в разделе «Учебная работа».
2. Администрация вуза планирует преподавателю учебную, учебно-методическую, организационно-методическую и другие виды работ, исходя из установленного рабочего времени - 36 часов в неделю.
Раздел I. Заполняется на основании карточек педагогической нагрузки. 
Разделы II-V. Заполняется на основании плана работы кафедры.
В графе «Примечание» при необходимости указывать № протокола задания кафедры, на котором отдельные виды работ поручены преподавателю в течение года или отменены.
Индивидуальные планы утверждаются директором института (деканом факультета) не позднее второй недели осеннего семестра.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор института

__________________________

«____» ____________ 200__г.
	
	20___ – 20___  уч. г.

I. УЧЕБНАЯ РАБОТА
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на заседании кафедры

протокол  № ___ от «____» _________ 20__  г.
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