Ректор КузГТУ
Яковлеву А.Н
                                                                                                          ___________________________
                                                                                                                               (должность)
____________________________                                  ____________________________
                                                                                                                                (ФИО)
	
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


Прошу направить  ______________________________________________________
(ФИО, должность, подразделение)
__________________________________________________________________________________________________________

в______________________________________________________________________
(место назначения: страна, город, поселок, организация и т.д.)
__________________________________________________________________________________________________________


сроком на ________ дня (дней) с ____________________ по __________________

_______________________________________________________________________
(цель командировки)
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Расходы отнести за счет _________________________________________________

Примерный перечень и содержание расходов:

Проезд к месту командировки и назад _______________________________ рублей

Проживание ____________________________________________________  рублей

Прочие расходы (представительские, оплата за участие в семинаре и т.п.)_______ ________________________________________________________________рублей
                                            (указать что конкретно)

                                                                                                      _______________________
                                                                                                                                     (подпись)                                                          
                                                                                                      _______________________
                                                                                                                                     (дата)          

СОГЛАСОВАНО:

Руководитель структурного подразделения ____________ /________________/
[bookmark: _GoBack]
Проректор по финансово-экономической
деятельности                                                 _________________ М.М. Козырев

Начальник планово-экономического отдела  _____________ Л.А Герасимова
                                              
«____»_______________ 20___ г .


